
ネット商人.com  http://www.netshonin.com/ 

 

1 
(C)All Right Reserved ネット商人.com 

 
★さらに高機能なネット商人 PRO・・・http://www.netshoninpro.com/ ★ 

 
 
 
 
 
 
 
 

CSV ファイルの作成方法 
 
 
はじめに、 
 
ネット商人メールシステムのダウンロードとご利用ありがとうございます。 
 
 
ネット商人メールシステムでは、無料版、有料版ともに、他の住所録やメールと氏名のデータを

取り込むことができます。 
取り込むデータは、文字コードが、EUC-JPで作られた CSVファイル（テキスト形式）となって
おります。 
 
過去のデータをぜひ有効活用していただきたく、このレポートで、手順をなるべく判りやすく手

順を解説してみました。 
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I. 準備するソフト 

Microsoft Excel 
TeraPad 

 

II. 他のソフトやシステムから CSV形式でデータ保存 

住所録ソフトや他のシステムからはほとんどの場合 CSV形式でデータを保存（書き出し）す
ることができます。 
 
CSV形式での保存方法は各ソフトの解説を参考にしてください。 
 
それらのソフトやデータベースから保存したファイル名を仮に、maildata.csv 
保存場所をデスクトップとした場合の手順です。 

 

III. CSV形式のデータを編集する 

CSV 形式で保存された maildata.csv をエクセルで開くと、氏名やメールアドレス以外のデ
ータも保存されていることが多いはずです。 
A列、B列、C列・・・・に 1項目ずつ、1人分が 1行に入っています。 
 
ネット商人メールシステムの無料版で利用するデータは、 

姓 
名 
メールアドレス 

の 3項目のみです。 
 
姓が A列 
名が B列 
メールアドレスが C列 
となるように、必要のない列のデータを削除します。 
 
エクセルの画面で不要な列の列名を、右クリックしてでてきたメニューから「削除」をクリ

ックするとその列すべてがなくなります。 
そうして削除してしまいます。 
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削除して、必要な列を残すと下のような画面になるはずです。 
（3行目以降には人数分のリストがあります。） 
また、1行目に、項目名がある場合は、1行目の行番号名を右クリックして「削除」します。 

 
 

 
 

 

1行目の項目がなくなって、リストだけになります。 
※この次にリストをメールアドレス順に並べ替えをして、だぶっているメールアドレスを削

除しておくとよいでしょう。 
 

この形になったら、メニューのファイルから「名前をつけて保存」をクリックします。 
保存先をデスクトップ 
ファイル名を「maillist.csv」 
ファイルの種類「CSV（カンマ区切り）（*.csv）」 
として保存してください。 

行番号を右クリックして削除 
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このような警告画面がでますが、「はい」をクリックして保存します。 
ここで保存された CSVデータの文字コードはまだ EUC-JPになっていません。 
 
 
保存が終わったら閉じます。閉じるときに「maillist.csv」への変更を保存しますか？」とい
う警告が出た場合は、すでに先ほど保存が終わっているので「いいえ」をクリックしておい

てください。 
 

IV.CSV形式のファイルの文字コード変換 

それでは、このmaillist.csvの文字コードを EUC-JPに変換します。 
 このときデスクトップ上に、左のように拡張子が CSVのファ

イルが２つあるはずです。 
（※拡張子を表示する設定になっている場合です。） 

 
画面に TeraPadを出してください。 
 何もない状態の画面です。 

maillist.csvが、 
姓、名、メールアドレス 
という必要なデータのみが入っているファイルです 



ネット商人.com  http://www.netshonin.com/ 

 

5 
(C)All Right Reserved ネット商人.com 

 
★さらに高機能なネット商人 PRO・・・http://www.netshoninpro.com/ ★ 

TeraPadの画面内に、maillist.csvファイルをドラッグします。 
 すると、左のように maillist.csv の内

容がでてきます。 
 
 

 
 特に何もせず、ファイルをクリックして、 

「文字／改行コード指定保存」をクリック 

 
 文字コードは「SHIFT-JIS」 

改行コードは「CR+LF」 
になっています。 
 
この画面で 
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 文字コードは「EUC」 
改行コードは「LF」 
に変更します。 
 
上書き保存に、マークがついたままで 
「OK」をクリックします。 

そのあと、この TeraPadの画面を閉じます。 
 
これで、maillist.csvというファイルは文字コードが EUC-JPで作成されました。 
 
ネット商人メールシステムの管理画面から、この変換済みの maillsit.csv ファイルをアップ
ロードしてください。 
 
それではまたなにかご不明な点がございましたらお気軽にお問い合わせください。 
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